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Vymedzenie pojmov

Narodny projekt NPC I1- BA kraj — je projekt Ministerstva hospodarstva ako Sprostredkovatel'ského
organu pre Opera¢ny program Integrovana infrastruktura (d’alej ,,OPII*), ktory je spolufinancovany
Eur6pskym fondom regionalneho rozvoja. V Struktire OPII, Narodny projekt NPC II-BA-kraj pokryva
oblast’ zlepSovania podnikatel'ského prostredia, Specificky rozvoj a rast konkurencieschopnych MSP v
Bratislavskom kraji.

Schéma na podporu malého a stredného podnikania v SR (schéma de minimis) (d’alej ,,Schéma“)
— je dokument Ministerstva hospodarstva, ktory konkrétne popisuje opravnené aktivity a sluzby, ktoré v
rozsahu komponentov 1 az 12 tejto Schémy realizuje Slovak Business Agency (d’alej len ,,SBA“), a
ktorymi sa maji naplnat’ $pecifické ciele Narodného projektu NPC 11-Ba kraj, teda rozvoj a rast
konkurencieschopnych MSP v Bratislavskom kraji.

Rastovy program —je jednou z hlavnych podaktivit Narodného projektu NPC II — Ba kraja. Sluzby tejto
podaktivity su konkretizované v komponentoch ¢. 3b), 4, 5, 6 a 7 Schémy. Zahtiiaju moznosti zu¢astiiovat’
medzinarodnych odbornych podujati, informacnych a popularizacnych aktivit, skupinového odborného
poradenstva, motivaénych a aktivaénych timovych aktivit RP pre jednotlivé MSP, vzdelavacich
podujati, kratkodobého individualneho poradenstva a dlhodobého individualneho poradenstva
poskytovaného v ramci RP.

Odborné projektové poradenstvo poskytované pre potreby zapojenia sa do komunitarnych
programov EU (dalej len ,,DIOPP KP“) — poradenské sluzby predstavuju pre MSP moznost
efektivneho zapojenia sa do medzinarodnej obchodnej vymeny. Cielom komponentu ¢. 7¢) je
poskytnutie dlhodobého individudlneho odborného projektového poradenstva pri vypracovani
projektovej dokumentacie pre potreby zapojenia sa do komunitarnych programov Eurdpskej tnie (d’alej
len ,,KP EU%).

Informa¢né a popularizaéné aktvity — realizuje SBA pre MSP za Géelom prezentacie moznosti
zapojenia sa do existujticich komunitarnych programov EU.

Vyzva — je verejne dostupnd informacia o moznosti ziadat' o sluzby Rastového programu. V pripade
otvorenia Vyzvy je tato uverejnena na webovom portali npc.sk, v sekcii Sluzby/Poradenstvo
a konzultacie/Projektové poradenstvo (dalej ,,Vyzva®). Presne a jasne upravuje formalne a iné
podmienky pre Ziadatelov.

Ziadatel — je podnikatel'sky subjekt spifiajici podmienky uvedené na str. 4, ktory zaroven splnil
podmienky aktualnej otvorenej Vyzvy uverejnenej na portali npc.sk a odoslal prihlasovaci formular a
povinné prilohy (dalej ,,Ziadost™).

Opraveny Prijimatel’ pomoci — je podnikatel'sky subjekt spiiiajuci podmienky uvedené na str. 5, ktory
zaroven Vsplnil podmienky Vyzvy a bol schvaleny Vyberovou Komisiou (d’alej len ,,Prijimatel*).

Externy odbornik — ktory sa preukazal dlhoro¢nymi sktsenostami v oblasti tvorby projektov pre KP
EU poskytuje Prijimatelovy konzultacie potrebné pre zapojenie sa do KP EU (dalej len ,,Expert).

Manazér Rastového programu — komunikuje s MSP pocas celého procesu, dozoruje plynuly priebeh
a uspe$né zapojenie sa Prijimatel'a do KP EU (d’alej len ,,ManaZér)

Vyberova komisia — odborne posudzuje predlozené Ziadosti o DIOPP KP (d’alej len ,,Komisia“®).
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Obsah Informa¢nych a populariza¢nych aktivit

Nepovinnou stucastou DIOPP KP st Informaéné a popularizaéné aktvity, ktoré SBA organizuje v
pravidelnych intervaloch. Ich cielom je akvizicia novych klientov pre zapojenie sa do KP EU a §irenia
povedomia o aktualnych vyzvach konkrétnych KP EU. MSP prostrednicvom Informaénych a
popularizacnych aktivit ziskaju informéacie o:

v' procesoch podavania jednotlivych Ziadosti,

v’ poziadavkach na spravne vypracovanie projektovej dokumentacie,

v' rozsahu podpory, ktorGt mézu od SBA Cerpat’.

V pripade zaujmu o tato sluzbu je potrebné prihlasit sa prostrednictvom Ziadosti o u¢ast na
informacnom a popularizacnom podujati v aktudlnej Vyzve na ucast na informacnych
a populariza¢nych aktivitdich zverejnenej na webovom portali npc.sk, v sekcii Sluzby/Workshopy
a seminare.

Obsah DIOPP KP

Realizacii samotného DIOPP KP EU predchadza vyber zo Ziadatelov, ktory je $pecifikovany v sekcii
Vyberovy proces na str. 6. S tispesnymi Ziadatel'mi:
v' je uzatvorend Zmluva o poskytnuti predmetnej sluzby,
v pravidelne komunikuje Manazér, ktory dozoruje spolupracu zazmluvneného Ziadatela s
uréenym Expertom.

DIOPP KP EU je realizované prostrednictvom konzultacii s Expertmi v prislusnej oblasti, ktori poskytnu
vybranym MSP $pecificky zamerani pomoc:
v/ pri priprave samotnej Ziadosti 0 zapojenie sa do zvoleného komunitarneho programu EU,
v" pri predkladani ziadosti, az po moment jej oficiadlneho podania,
v' pri vypracovani projektu, predkladaného MSP — pokial’ je vyZadovanou, samostatnou prilohou
podavanej ziadosti.

Podpora je poskytovana nepriamo vo forme bezodplatnych sluzieb. Na poskytnutie podpory nie je
pravny narok.

Priebeh DIOPP KP

Sluzbu je mozné vyuZzivat’ v trvani 1 roka od podpisu zmluvy.

Po uzatvoreni zmluvy zaéina Prijimatel’ konzultovat’ s Expertom osobne/online. V pripade potreby
vyplyvajlicej zo Specifickosti danej témy a problému moze MSP na poradenstvo prizvat’ aj d’alSieho
zamestnanca alebo zastupcu spolo¢nosti (napr. Statutar, konatel’, spolo¢nik). Obsah, rozsah, forma a

terminy konzultacii sa stru¢ne zaznamendvaju na harku - Konzulta¢ny list. Frekvenciu a formu
konzultacii si stanovuju podla individualnych potrieb Expert s MSP.

MSP je povinny podat’ Zziadost/prihlasku do predmetného KP EU po ukonéeni poradenstva pripadne do
konca platnosti zmluvy. Podana prihlaska je podmienkou tspe$ného Cerpania bezplatného poradenstva.
Tuato skuto¢nost’ MSP dokladuje poverenému manazérovi do 14 dni od podania:

v potvrdenim z posty o odoslani prislusnej zasielky alebo

v' potvrdenim o registracii/podani ziadosti/projektu z prislusnej kancelarie spravujucej predmetny
KP EU

v' kopiou kompletnej podanej Ziadosti/prihlasky alebo projektu v elektronickej podobe.
Pozadované dokumenty overuje Manazér, pre potreby archivacie sluZzi nim
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overend/verifikovana kopia dokladov (vynimku tvoria vylu¢ne pripady vis major — Zivelné
pohromy, ukoncenie ¢innosti MSP z dévodu umrtia konatel’a a pod.).

Kto moze prijat’ podporu — formalne podmienky
Pravnické osoba alebo fyzicka osoba - podnikatel’ (Zivnostnik) spifiajuca nasledovné podmienky:

v spia definiciu malého a stredného podniku (MSP),
sidli na izemi Bratislavského samospravneho Kraja,
prijata pomoc de minimis za posledné 3 roky nepresahuje stanovent vysku v zmysle Schémy,

ASRNIN

predmet podnikania nie je vyliceny zo zoznamu odvetvi, ktorym sa v zmysle Schémy poskytuje
podpora,

Ziadatel je povazovany za opravnehého v zmysle vysledku overovania Ziadatel’a

Ziadatel ma jasne definovany projekt, ktory je relevantny pre konkrétny KP EU

<

DalSie podmienky — postup prihlisenia

v’ registracia na webovom portali npc.sk,

v' zapojenie sa do sluzby prostrednictvom aktualne otvorenej Vyzvy dostupnej na portali npc.sk v
sekcii Sluzby/Poradenstvo a konzultacie/Projektové poradenstvo, a to odoslanim formulara
Ziadosti a prislusnych povinnych priloh,

v tlag Projektového zameru a Ziadosti, ktora bola Ziadatel'ovi doruéena do e-mailovej schranky,
podpisanie dokumentov §tatutarnych zastupcom Ziadatel'a a doruéenie osobone alebo postou na
adresu: Slovak Business Agency, Karadzi¢ova 2, 811 09 Bratislava

v' vramci Vyzvy je mozné DIOPP KP ¢&erpat’ len raz. Po vy&erpani schvaleného poctu hodin
a/alebo uplynuti stanoveného obdobia (1 rok) nie je mozné poziadat’ o d’alSie poradenské hodiny
v ramci tejto sluzby. MSP ma vSak moznost’ podat’ ziadost’ v ramci inych vyziev zverejiiovanych
na strankach Vykonéavatela.

Ziadost’ - povinné prilohy

v podpisana ziadost’
v’ podpisany projektovy zamer

Vyradenie Ziadosti
Po prijati Ziadosti spolu s povinnymi prilohami Manazér skontroluje formalne nalezitosti a Gplnost’

Ziadosti. Ziadost’ spolu s Projektovym zamerom su zavizné, preto je Ziadatel' povinny ich vyplnit
dosledne a tplne. VSetky uvedené prilohy su povinné. Nedorucenie ktorejkol'vek z priloh sa klasifikuje
ako doru¢enie neuplnej Ziadosti.

Kontrola formalnych podmienok a kontrola predlozenych povinnych dokumentov predstavuje prvé kolo
vyberového procesu. V pripade, 7 Ziadost' nie je kompletna, Ziadatel’ bude e-mailom doZiadany na jej
doplnenie, a to v lehote do 5 pracovnych dni od vyzvania. V pripade, Ze Ziadatel' ani po vyziadani
nedoda doplitujice informacie v stanovenej lehote, Ziadost’ bude vylu¢ena z vyberového procesu. V
takomto pripade ma Ziadatel’ moznost’ podat’ nova Ziadost’ o poskytnutie pomoci.



Vyberovy proces

Ziadosti, ktoré spinaju formalne podmienky budu predlozené Komisii.

Komisia zasada priebezne podl'a poétu prijatych Ziadosti a datumu uzavierky vyzvy prisluiného KP EU,
do ktorej sa chce prijimatel’ prostrednictvom DIOPP KP zapojit. Hodnotenie Komisie prebieha na
zéklade kritérii, ktoré su suéastou tohto dokumentu. O vysledkoch schvalovania Ziadosti budu
Ziadatelia informovani do 10dni po ukonéeni zasadnutia Komisie. Vysledky posudzovania Ziadosti budt
zaroven verejne pristupné na webovom portali npc.sk v sekcii Aktuality/Vysledky vyziev (najneskor do
30 pracovnych dni od zasadnutia Komisie).

Kritéria vyberu ZiadatePov

Pre schvélenie Ziadosti a poskytnutie pomoci je nevyhnutné splnenie formalnych podmienok a
uspesné schvalenie odbornou Komisiou.

Zoznam kritérii vyhodnocovanych pocas rozhodovacej Komisie:
v' datum podania Ziadosti a datum uzavierky vyzvy, do ktorej sa chce Ziadatel’ prihlasit’
v kvalita a spracovanie Ziadosti a jej relevantnost’ podania vo vztahu k poniikanej sluzbe,

v' kvalita a spracovanie Projektového zdmeru a jeho inovaény potencial a relevatnost’ vo vztahu
ku konkrétnej vyzve KP EU definovej v Ziadosti,

v’ potencial Gspesne zvladnut’ cely proces vratane GispeSného podania prihlasky do relevantného
komunitarneho programu EU.

Na zaklade uvedenych vyberovych kritérii pridelia jednotlivi ¢lenovia Komisie predkladanej Ziadosti
body, ktoré sa nasledne prepocitaji podl'a miery vyznamnosti zachytenej pomocou jednotlivych vah.
Tymto sposobom vznikne celkové vazené bodové hodnotenie. Ziadatelia, ktori ziskaju potrebny pocet
bodov sa stanu GspeSnymi zdujemcami o komponent ¢. 7 ¢).

Zmluva o0 poskytnuti pomoci

Uspesni Ziadatelia sti povinni do 3 pracovnych dni od ozndmenia o schvaleni ich Ziadosti zavizne
potvrdit’ svoj pretrvavajuci zaujem 0 DIOPP KP a poskytnit' okamzitGi st¢innost’ potrebni pre
vypracovanie zmluvy. S vybranymi ZiadateI'mi, ktori ziskaju podporu vo forme DIOPP KP, je podpisana
Zmluva 0 poskytnuti pomoci. Predpokladana vyska pomoci bude uvedena v Zmluve. Zmluva bude
zverejnena prisluSnym pracovnikom v Centralnom registri zmlav (d’alej len ,,CRZ*) a nasledne, den po
zverejneni v CRZ, nadobudne t¢innost’. Tymto diiom sa uspesny Ziadatel stiva Prijimatelom pomoci.

Stucastou Zmluvy je podmienka, ktora stanovuje povinnost’ podporeného MSP uhradit’ Vykonavatel'ovi
nahradu vsetkych vydavkov, ktoré mu s poskytovanim predmetnej sluzby vznikli, pokial’ podporeny
MSP v uréenom case (14 dni od podania), po vycCerpani stanoveného odborného projektového
poradenstva, nepreukaze, ze prisluSnu ziadost/prihlasku alebo projekt suvisiaci v ramci zvoleného
komunitarneho programu EU skutoéne podal.

V pripade odborného projektového poradenstva poskytovaného pre potreby zapojenia sa do
komunitarnych programov EU (komponent &. 7 ¢) Schémy) sa za defi poskytnutia pomoci de minimis
povazuje nadobudnutie uc¢innosti Zmluvy uzatvorenej s Prijimatel'om.

Vyska poskytnutej pomoci de minimis, ktora bude uvedena v Zmluve sa vypocita ako maximum hodnot,
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ktoré tvoria naklad na sluzbu odborné projektové poradenstvo.

Maximaélne poskytnuta pomoc predstavuje pre tento komponent schémy:
MAX = [(cena prace*pocet hodin ) + (ostatné priame naklady) < 8 000]

Hodnotenie aktivity

Po odoslani prihlasky/projektu je Prijimatel’ vyzvany vypracovat’ dotaznik spétnej vdzby, na zaklade
ktorej Vykonavatel' vyhodnoti kvalitu poskytovanych sluzieb a navrhne moznosti ich zlepSenia
a zefektivnenia potrebnych procesov.



